QUELS SONT LES
1SQUES LIES A

R
NOS ACTIVITES ?

SEPTEMBRE 2017
> MARS 2018



Les réseaux associatifs, acteurs de la formation des bénévoles et membres
des coordinations qui composent Lorraine Mouvement associatif ont mis
en commun leurs compétences et leurs savoir-faire pour vous proposer

un programme de formations des bénévoles.

Ce programme de formations, coordonné par le Mouvement associatif
de Lorraine, pris en charge par la Région Grand Est,
est ouvert a ’ensemble des bénévoles de la Région.

Notre objectif est de permettre aux responsables
associatifs d’acquérir ou renforcer leurs compétences
afin de leur donner les moyens d’assumer leurs
responsabilités grandissantes, d’améliorer la capacité
de gestion de leur association, d’en faire reconnaitre
I'utilité et de faciliter I’engagement citoyen.

Nous espérons que ces 12 modules de formation
répondront a vos besoins.

Cette action commune est ouverte a I’ensemble
des acteurs associatifs.
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VIODULE 1

LA FONCTION EMPLOYEUR
DANS LES ASSOCIATIONS

Durée : 9n00

Objectif : Connaltre ses obligations et devoirs en tant gu'employeur associatif.

Contenus :  ° Appréhender les démarches d'embauche d’'un salarié.
e Connaltre les démarches et responsabllités d’'un employeur.
e Assurer la gestion de la fiche de paie et des cotisations sociales.

MEURTHE-ET-MOSELLE

Intervenant : Union Régionale Interfédérale
des Organismes Privés Sanitaires & Sociaux de Lorraine.

Lieu : Uriopss Lorraine - Site du Grand Sauvoy - Maxéville.
Dates et horaires : Les mardis 6 février [9n a 12h / 13h30 a 16h30] et 13 février 2018 [Sh a 12h].

MEUSE
Intervenant : GESAM,
Lieu : 1, rue de 'Abbaye - Site Ecurey Pole d"avenir - Montiers-sur-Saulx.

Dates et horaires : Les samedis 4 novembre [8h30 a 13n]
et 18 novembre 2017 [8h30 a 13h].

MOSELLE

Intervenant : Maison des Jeunes et de la Culture. /
Lieu : MJC - 1, rue de la Chapelle - Saint-Avold. /
Dates et horaires : Le vendredi 2 février [18h a 21h] /
et le samedi O3 février 2018 [9h30 a 12h30 / 14h a 17h].

VOSGES
Intervenant : Ligue de 'Enseignement des Vosges.
Lieu : Espace culturel et social de la Pranzieres - Cornimont.

Dates et horaires : Les samedis 10,17 et 24 février 2018
[14h & 17h]. /
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MODULE 2

Objectif : Comprendre et mesurer la responsabilité civile et pénale des dirigeants de 'association
et étre capable d'évaluer les risques liés aux activites de 'association.

Contenus : La responsabilité de I'association et de ses dirigeants,
la responsabilité civile et pénale, I'obligation d’assurance.

Intervenant : Ligue de I'Enseignement de Meurthe-et-Moselle.
Lieu : Salle des fétes - Tanconville.
Date et horaires : Le lundi 26 mars 2018 [18h30 a 21h30].

Intervenant : Ligue de 'Enseignement de la Meuse.

Lieu : 1, rue de I'Abbaye -
Site Ecurey Pole d'avenir - Montiers-sur-Saulx.

Date et horaires : Le mardi 7 novembre 2017 [18h30 a 21h30].

Intervenant : Maison des Jeunes et de la Culture.
Lieu : MJC - 3, rue Saint-Philippe - Sarralbe.
Date et horaires : Le lundi 22 janvier 2018 [18h & 21h].

Intervenant : Ligue de 'Enseignement des Vosges.
Lieu : Espace culturel et social de la Pranzieres - Cormimont.
Date et horaires : Le samedi 17 mars 2018 [14h a 17h].
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MODULE 3

Objectif : Acquérir les principes comptables d'une association.

Contenus : Les obligations comptables, les principes du bilan (actif-passif), les immobilisations,
le compte de résultat, la tenue quotidienne de la comptabilité, le rapprochement bancaire.

Intervenant : Ligue de I'Enseignement de Meurthe-et-Moselle.
Lieu : Siege de la Ligue de I'Enseignement - 49, rue Isabey - Nancy.

Dates et horaires : Les mardis 7 novembre [18h30 a 21h30] et
14 novembre [18h30 a 21h30]. Le mercredi 22 novembre 2017 [18h30 a 21h30Q].

Intervenant : GESAM.
Lieu : Ancerville.

Dates et horaires : Les samedis 23 et 30 septembre 2017
[8h30 a 13n).

Intervenant : Maison des Jeunes et de la Culture.
Lieu : MJC-MPT Boris Vian - Place Saint-Jean - Hayange Le Konacker.

Dates et horaires : Le vendredi 23 mars [18h a 21h]
et le samedi 24 mars 2018 [9nh30 a 12h30/ 14h a 17h].

Intervenant : Union Régionale des Foyers Ruraux de Lorraine.
Lieu : Mirecourt.

Dates et horaires : Le samedi 18 novembre [9h a 12h / 13h a 16h]
et le vendredi 24 novembre 2017 [18h30 a 21h30).
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MODULE 4

Objectif : Acquérir une bonne maitrise de la gestion comptable d'une association.

Contenus : Elaboration des budgets prévisionnels, rapprochement budget prévisionnel

et réalise, flux financiers, trésorerie.

Intervenant : Ligue de I'Enseignement de Meurthe-et-Moselle.

Lieu : Siege de la Ligue de I'Enseignement - 49, rue Isabey - Nancy.
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Dates et horaires : Le lundi 15 janvier [18n30 a 21h30],
le mardi 23 janvier [18h30 a 21h30]
et le jeudi 1¢" février 2018 [18h30 a 21h30Q)].

Intervenant : GESAM.
Lieu : Ancerville.

Dates et horaires : LLes samedis 21 et 28 octobre 2017
[8h30 a 13n].

Intervenant : Carrefour des Organisations
de Jeunesse et d’Education Populaire.

Lieu : Maison des Associations - Rue du Coetlosquet - Metz.

Dates et horaires : L.e mardi 12,
les jeudis 14 et 21 septembre 2017 [18h30 a 21h30].

Intervenant : Union Régionale des Foyers Ruraux de Lorraine.
Lieu : Mirecourt.

Dates et horaires : Le samedi 17 février [Oh a 12h / 13h a 16h]
et le vendredi 23 février 2018 [18h30 a 21h30].



MODULE 5

Objectif : Connditre les financements publics et privés, ainsi que les différentes possibilités
de développement des ressources propres autorisées pour les associations.

Contenus : Présentation des différentes sources de financement : le financement public, le parrainage
et le mécénat d'entreprise, les appels a projets, les ressources propres (manifestations, buvette,
activité commerciale accessoire...). Quels impacts, quels enjeux pour votre assocation ?

Intervenant : Ligue de I'Enseignement de Meurthe-et-Moselle.

Lieu : Espace Avenir - Quartier des Allondieres - Rue du 19 Mars 1962 - Longuyon.
Dates et horaires : Le mardi 21 et le jeudi 23 novembre 2017 [18h30 a 21h30].
Intervenant : Comité Départemental Olympigue et Sportif de la Meuse.

Lieu : 1, rue du Chéne Sessile / PA.E. de la Houpette -

Zone Est - Cousances-les-Forges (La Houpette).

Dates et horaires : Le mardi 21 et le jeudi 23 novembre 2017

[18n30 a 21h30].

Intervenant : Carrefour des Organisations de Jeunesse
et d'Education Populaire.

Lieu : Maison des Associations - Rue du Coetlosquet - Metz.

Dates et horaires : Le mardi 26 et le jeudi 28 septembre 2017
[18h30 a 21h30].

Intervenant : Comité Départemental Olympique et Sportif de la Meuse.
Lieu : Epinal.
Dates et horaires : Les jeudis 9 et 16 novembre 2017 [18h30 a 21h30].
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MODULE 6

Objectif : Appréhender les principes fondamentaux régissant la vie associative.

Contenus : Le fonctionnnement démocratique d'une association :

organisation et fonctionnement (les organes d’administration et de fonctionnement,

I'AG, la dissolution, la transformation...). Définir le réle du Bureau, du Conseil d’ Administration,
des salariés, des partenaires, des bénévoles, des usagers, des habitants...

Intervenant : Ligue de I'Enseignement de Meurthe-et-Moselle.
Lieu : Salle des fétes - Donjevin.
Date et horaires : Le mardi 10 octobre 2017 [18h30 a 21h30].

Intervenant : Ligue de 'Enseignement de la Meuse.

Lieu : 1, rue du Chéne Sessile / PA.E. de la Houpette -
Zone Est - Cousances-les-Forges (La Houpette).

Date et horaires : Le mercredi 17 octobre 2017 [18h30 a 21h30).

Intervenant : Maison des Jeunes et de la Culture.
Lieu : MJC La Pépiniere - Rue de la Pépiniere - Yutz.
Date et horaires : Le lundi 19 février 2018 [18h a 21h].

Intervenant : Union Régionale Interfédérale des
Organismes Privés Sanitaires & Sociaux de Lorraine.

Lieu : Fédération Médico-sociale - Direction Généra\e -
5, rue Roland Thiery - Epinal.

Date et horaires : Le jeudi 16 mars 2018 [9h a 12h].
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MODULE 7

Objectif : Construction et/ou renouvellement du projet associatif en complément de 'objet statutaire.

Contenus : Les grandes phases : diagnostic, conception, formalisation, rédaction,
traduction en actions et évaluation.

Quels acteurs mobiliser et associer pour I'élaboration du projet associatif ?

[dentifier les parties-prenantes.

Intervenant : Ligue de I'Enseignement de Meurthe-et-Moselle..
Lieu : FJ.E.P. - 134, rue E. Curicque - Villers-la-Montagne.
Dates et horaires : Les lundis 25 septembre et 9 octobre 2017
[18h30 & 21h30). Q
-
\

Intervenants : Ligue de 'Enseignement de Meuse
et le Comité Départemental Olympigue et Sportif de la Meuse.

Lieu : 1, rue de 'Abbaye - Site Ecurey Pole d'avenir - Montiers-sur-Saulx.

Dates et horaires : | L.es mardis 28 novembre et 5 décembre 2017
[18h30 a 21h30].

Intervenant : Carrefour des Organisations
de Jeunesse et d’Education Populaire.

Lieu : Maison des Associations - Rue du Coetlosquet - Metz.

Dates et horaires : Les jeudis 5 et 12 octobre 2017
[18n30 a 21h30].

Intervenant : Maison des Jeunes et de la Culture.
Lieu : MJC-MCL - 1, bld de St-Dié-des-Vosges - Gérardmer.

Date et horaires : L.e samedi 9 décembre 2017
[Oh30 a 12h30 / 14h a 17n).
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MODULE &

Objectif : |dentifier le rble de I'animateur avant, pendant et apres la réunion, disposer d’outils simples et
efficaces permettant une démarche participative.

Contenus : Malgré les contraintes liees a I'organisation et aux obligations Iégales, le temps de réunion
peut &tre un moment clé convivial dans la vie d'une association et agir comme évenement fédérateur.

Intervenant : Maison des Jeunes et de la Culture.
Lieu : MJC Lillebonne - 14, rue du Cheval Blanc - Nancy.

Date et horaires : Le samedi 25 novembre 2017

[Oh30 a 12h30/ 14h a 17h].

Intervenant : GRAINE Lorraine du Grand Est.

Lieu : 1, rue de I'Abbaye - Site Ecurey Pdle d’avenir - Montiers-sur-Saulx.
Date et horaires : Le samedi 18 novembre 2017

[Oha12h/13nha 16h].

Intervenant : Union Régionale des Foyers Ruraux de Lorraine.
Lieu : Association ALERPI - 12, rue Maurice Barres - Metz.

Date et horaires : Le samedi 23 septembre 2017
[Oha 12h/13h a 16h].

Intervenant : Ligue de 'Enseignement des Vosges.
Lieu : Espace culturel et social de la Pranzieres - Cormimont.

Dates et horaires : Les samedis 30 septembre
et 7 octobre 2017 [14h a 17h].
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MODULE 9

Objectif : Etre capable d'identifier les différents acteurs et leurs compétences respectives,
identifier et comprendre les enjeux des politiques publiques pour mieux positionner son action.

Contenus : Adaptés en fonctions de I'implantation de la session de formation (urbain/ rural).
Les compétences des différents pouvoirs publics, les appuis, les organisations collectives...

Intervenant : Union Régionale des Foyers Ruraux de Lorraine.
Lieu : Salle communale - Avrainville.

Dates et horaires : Les samedis 4 novembre et 2 décembre 2017
[9h30 a 12h30].

Intervenant : Comité Départemental Olympique et Sportif de la Meuse.
Lieu : 1, rue de I'Abbaye - Site Ecurey Pdle d’avenir - Montiers-sur-Saulx.

Dates et horaires : Les jeudis 12 et 19 octobre 2017
[18h30 a 21h30].

Intervenant : Union Régionale des Foyers Ruraux de Lorraine.
Lieu : Puttelange-aux-Lacs.

Dates et horaires : Les mercredis 17 et 31 janvier 2018
[18h30 a 21h30].

Intervenant : Union Régionale des Foyers Ruraux de Lorraine.
Lieu : Mirecourt.

Dates et horaires : Les jeudis 16 et 23 novembre 2017
[18h30 a 21h30].
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MODULE 10

Objectif : Appréhender la reglementation liée a I'organisation d’'un évenement.

Contenus : Les démarches administratives, les obligations légales et les responsabilités.

Intervenant : Ligue de I'Enseignement de Meurthe-et-Moselle.
Lieu : Local de la vie associative - 91, rue Pasteur - Pont-a-Mousson.

Date et horaires : Le jeudi 15 mars 2018
[18h30 a 21h30].

Intervenant : Comité Départemental Olympique et Sportif de la Meuse.

Lieu : Ancerville.

Date et horaires : Le mercredi 13 décembre 2017
[18h30 a 21h30].

Intervenant : GRAINE Lorraine du Grand Est.
Lieu : Institut Européen d’Ecologie -
1, rue des Récollets - Metz.

Date et horaires : Le mardi 20 février 2017
[18h30 a 21h30].

Intervenant : GRAINE Lorraine du Grand Est.

Lieu : Jardins de Cocagne -
Prairie Claudel - Thaon-les-Vosges.

Date et horaires : L.e mardi 21 novembre 2017
[18h30 a 21h30].
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MODULE 17

Objectif : Connditre les principaux usages des outils numériques au sein des associations, découvrir
comment ils peuvent devenir des outils de développement et éviter les pieges.

Contenus : Présentation des outils les plus utilisés : messagerie électronique, répertoire électronigue,
site Internet réseaux sociaux... ldentifier des outils en développement : newsletteréchanges / sondages
en ligne...

Intervenant : Ligue de I'Enseignement de Meurthe-et-Moselle.
Lieu : Maison de la vie associative -1, rue de la Haute Borme - Neuves-Maisons.
Dates et horaires : Le jeudi 21 et le vendredi 22 septembre 2017 [18h30 a 21h30]..

Intervenant : Comité Départemental Olympigue et Sportif de la Meuse.

Lieu : 1, rue du chéne sessile - PA.E. de la Houpette -
Zone Est _ Cousances-les-Forges (La Houpette).

Dates et horaires : Les mardis 6 et 13 mars 2018 [18h30 a 21h30Q].

Intervenant : Maison des Jeunes et de la Culture.
Lieu : MJC Jacques Prévert - Impasse Madeleine - Dieuze.

Date et horaires : Le samedi 10 février 2018
[Oh30 a 12h30 / 14h a 17n).

Intervenant : Maison des Jeunes et de la Culture.
Lieu : MJC-MCL - 1, boulevard de Saint-Dié-des-Vosges - Gérardmer.
Date et horaires : Le samedi 17 mars 2018 [9h30 a 12h30 /14h a 17h].
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MODULE 12

Objectif : Initier une culture critique de la notion de développement durable et d'éducation a I'environnement.

Contenus : |dentifier en quoi une association, en fonction de son objet, peut se saisir
avec intérét de I'Education a I'Environnment et au Développement Durable au bénéfice de son projet,
de ses adhérents, de ses bénévoles. Identifier des pistes d’actions concretes allant dans ce sens.

Intervenants : GRAINE Lorraine du Grand Est & UNAT Grand Est.
Lieu : Atelier Vert - Haras de Rosieres-aux-Salines - Rosieres-aux-Salines.

Dates et horaires : Les jeudis 9 novembre, 14 décembre 2017
et 11 janvier 2018 [18h30 a 21h30].

Intervenants : GRAINE Lorraine du Grand Est & UNAT Grand Est.
Lieu : Hameau des Carrieres - Chemin de Gonfontaine - Euville.

Dates et horaires : Les mardis 3 octobre, 7 novembre
et 5 décembre 2017 [18n30 a 21h30).

Intervenants : GRAINE Lorraine du Grand Est & UNAT Grand Est.
Lieu : Institut Européen d’Ecologie - 1, rue des Récollets - Metz.

Dates et horaires : Les lundis 3 novembre, 11 décembre 2017
et 8 janvier 2018 [18h30 a 21h30].

Intervenants : GRAINE Lorraine du Grand Est & UNAT Grand Est.
Lieu : Saint-Dié-des-Vosges.

Dates et horaires : Les mercredis 8 novembre, 13 décembre 2017
et 10 janvier 2018 [18n30 a 21h30].
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Ces formations s’adressent a I’ensemble des bénévoles. L’inscription est gratuite mais
obligatoire. Une confirmation d’inscription vous sera envoyée, elle vaudra engagement
de votre part a y participer.

Lorsque vous vous inscrivez a une formation, vous vous engagez a participer a I’ensemble
des modules (1,2 ou 3 modules selon les thématiques).

Le nombre de places est limité. L’acces aux formations est pris en charge par le Conseil
Régional du Grand Est.

INSCRIPTIONS :
Télécharger le bulletin sur le site de Lorraine Mouvement associatif.
https://www.lorrainemouvementassociatif.org/
Bulletin a compléter et a nous renvoyer par mail ou par courrier.
Mail : celine.marchand@lorrainemouvementassociatif.com
Courrier : Lorraine Mouvement asssociatif

13, rue Jean Moulin - BP 70001 - 54510 Tomblaine.

POUR TOUTES INFORMATIONS,

n’hésitez a contacter Céline Marchand.

Tél: 03 83 18 88 38 ou 06 37 01 93 20

Mail : celine.marchand@lorrainemouvementassociatif.com
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CHOISIR L'INTERET GENERAL
Lorraine Mouvement associatif

Maison Régionale des Sports
13, rue Jean Moulin - BP 70001 - 54510 Tomblaine
T.03 83 18 88 38 - 06 37 01 93 20

www.lorrainemouvementassociatif.org

Grand st

ALSACE CHAMPAGNE-ARDENNE LORRAINE



